,czéé’. COMMENT REDIGER UNE FICHE SST

1. Se rendre sur le portail métier avec cette adresse :

{J Be-nomandse.fr
hitps.ipartail-melisr ae-narmandis fr

Authentification - portail-metier-rauen.ac-normandie.fr

IdmntifaniMot de Passs

Afficher unig los résultals de partail-mali fr

Recherches associées

Q. le portail industrie 2 le portsl
O, portier O, partaits
© portail metallique O pilier portail

0 8 loginacriomandiedidn/prafia/ai

woPortal . (5 MyASUS Software - G- & Bing () Messageric do Mrade.. [T Mouvem dossier B Expace béndficiaine ch.

Je me connecte avec mon OTP

au

Je me connecte avec mon mot de passe

Identifiant académique ou adresse mail

Je me connecte avec mon mot de passe [ Afficher

2. Se connecter en saisissant son identifiant et mot de passe



3. Cliquer sur ARENA

= Vue détaillée Q

| Portails L+ ication {23
0 B bl 0 I mm
ey £ B E =
= Qi e ENSAZ ==
@rsene76 AMIGO ARENA EMSAP Pléiade

n A‘

Portail APPS

4. Sélectionner Enquétes et signalements — puis signalements

=
~— Eléeves
\;- {/ Je gé&re le parcours scolaire des éléves
Evaluation et examens Origntation Scolarité

Enquétes et signalements -—

Je signale, je renseigne

i Enguétes Signalemeants _

Ressources et outils

|'accéde 3 une boite 3 outils, je consulte des ressources

l||
4

i Outils cal i pedagegiques

es et I i et infor

1;
e

5. Aller sur Registre santé et sécurité au travail (R.S.S.T) —
Cliquer sur Accéder

Vous pouvez filtrer les applications en cliquant sur la catégorie souhaitée, puis désélectionner celle-ci afin de

les applications.

2 applications correspondent a « Signalements »

Registre Sante et securite

Phare
au travail (R.S.5T.)

Application nationale

Application dédiée a la prévention du
harcélement 3 ['Ecole @

| ¥ Accéder T¢ Ajouter aux favoris | ! Accéder W Ajouter aux favoris




6. Si vous étes AESH

Sélectionner DSDEN avec le menu déroulant ou apparait votre
de téte PIAL

Sinon passez au point 7

[ 4
E W acadé Application REGISTRE SANTE & SECURITE AU TRAVAIL
i L - Module de saisie Extranet -
Profil ¢ Utilisateur Edu
O TSR Contect N Resementation. [ Typesderisque T Menbelsomitsslsers | Guitte
Salectionner un établissement
Etabiizsement : |0?6] 7848 - COLLEGE L'OISEAU BLANC 76280 CRIQUETOT L ESNEVAL e | all

| 07617848 - COLLEGE L'OISEAU BLANC 76280 CRIQUETOT L ESNEVAL |
0760999F - DIR SERVICES DEPARTEMENTALX EN DE LA SEINE-MARITIME 76037 ROUEN CEDEX

* Vous arrivez sur la page de consultation des fiches

7. Cliquer sur “Ajouter un signalement”

»

Application REGISTRF SANTE & SECURITE AU TRAVAIL
=N acalk -Modul  : saisie Extranet -
s i > Etablissemant : 07T658939F - VR SERVICES [ TEMENTAUX EN DE LA SEINE-MARITIME 76037 ROUEN CEDEX
(e biaiissement MESIRTTITEILTUW o contect NN RAGHmen (5 Types o tinqu T Manows GTsatenrs S Archivage Guith
" Filtrer les signalements {Okguez pour afficher ou pour masquer) 0 Ajouter un signalement = Export PDF

DATE SAISIE EVENEMENT| REF. | TYPE DE RISQUE | * |NBSUL.. DET.. MODIL.




8. Cliquer sur “Je reconnais avoir pris connaissance de ces
informations” pour pouvoir saisir votre fiche

INFORMATIONS UTILES A L'UTILISATION DE LA VERSION DEMATERIALISEE DU REGISTRE SANTE ET SECURITE AU TRAVAIL

E Co registre dématérialisé, qéré par les senvices de I'Académie de Caen, permet & chague personnel, ayant ure adresse académinue,
de sajsir toutes les observations ou suggestions qu'il juge opparun de formuler dans e domalne de la prévention des risques
professionnels et Famél des conditions de travall,

16 signaloments (|
N Tout signalement sera lu par Ie responsable higrarchique ainsi que par le directeur décole. Cet outil permet aussi de consulter

les suivis des signalemeants saisis par les personnels oo par kes services compatents. Yous recevrer un mél automatique i chague &tape da
traitement de votre signalement.

| EVENEMENT| m
E Ce reglstne peut étre consulte par tous les Dmﬂﬂe|5 de I ecode de |EPL£ U du Serdice COMCEINE M ais s par I"administration,
et

I'Inspecteur Santé et Sécurité au Travall, les 5 da p ion abnsl gue par les représentants des persoanels
18710/ des Comités Hygigne Santé et Conditions de Travail départementaus et academlque

E Lors de la saisie d’un signalement, il est demandé :

- De ne i aucune inf i inati Fgation CHIL). Il pourra vous étre demandé de compléter, par un autre moyen,
votre signalemant.

- De décrire les faits en relatant P'événement ou la situation § risque ou susceptible de ke devenir afin d'en permattre sa

compréahension, -
E Une utilisation abush & iation calomni . di i 1 pourrait engager la responsahilité de I'auteur de ces propos, C-e-
il C & ala Joi i ot liberts” du 6 janier | 576 modifiée en 2004, vous béngficierez d'un droit d'acces ot
de rectification aux informations qui vous concerment que vous PoUVeZ eXercer en vous adressant au service juridique de I'Académis
o
£ ==
M\A 1ﬂ T | = Annuler « e teconnais avoir pris connaissance de ces informations =

9. SAISIR votre Fiche RSST

Dans la rubrique “intitulé"” :

SAISIR LE NOM DE SON ECOLE D'AFFECTATION

Application REGISTRE SANTE & SECURITE AU TRAVAIL
dei - Module de saisie Extranet -

= Etablissemant ; 07T68999F - DIR SERVICES DEPARTEMENTALIX EN DE LA SEINE-MARITIME 76037 ROUEN CEDEX

1 d'un signalement & 3 Reglemen I:[ ypes de-risque. satear: . e

Nom de l'suteur : UM Extefie Dalaporia

Statut de Pauteur® ;| Agent Etat- Enseignant
Elablissement :  0768899F - DIR SERVICES DEPARTI X EN DE LA SEINE-MARITIME TH037 ROUEN CEDEX
Intituté * : | {52 cavacitres marimurn)

Date de M'événemant : | [

Type de |Isquu

o

| Mon renseigné | °

Saisie du signalement

10. Saisir la date de I'événement




11. Choisir le risque

CAracTanSHOUes au signaemant

Mom 96 |'autor

Statut da I'altour * 1

Etnbhssament

Dato do favenamant |

Type
Rmnssignnmeel non

Saisin du signalemant

précis

MM Estalln Defaporie

ES DEPARTEMENTALIX EN DE LA SEINE-MARITIME 76337 ROUEN CEDEX

EGE XXX B0 carscidres meximurm)

Egquipements de travail et de protection

Hygiléne st

Tallesde i =

s de
eprises exténeures

s SEEOUTS

Conditions de tr: difficiles {organisation, chan

Produits %, chimig
Rayonnements et champs électro may
Autres

| Mon renseigné

12. Saisir dans la rubrique : observations / suggestions /
événements des faits tout en restant factuel

A Ne pas fournir de nom, la fiche doit rester anonyme.

Nom de I'suteur MM Estelle Detaporte

Statul de 'suteiur *

tat - Eneeignant

Etablissament : O7E4999F . MR SERVICES DEPARTEMENTAUX EMN DE LA SEINE-MARITIME 76037 ROUEN CEDEX

Intitulé ® : CoL

Date do I'événement

Type de rsgque
Renseigrement o obilig

Agression etfou viclence physique (avec ou sans violence verbale) v | '9

Saisie du signalement

 * B T A-EEESE|SE-E~-= = Pokesde, v Talesdel. v

Obeervat




Intitulé *

Date de Méevénament

Type de risque TR : f
Renseignemen: 1 Ho ol bilgatoire Non renseigne = L

Saisie du signalement
4 * B J AvE==E=|[ETE S = Pdicesde. v |Tlleadal. >
Observations | Suggestions | Evanament * :

Attention : Aucune information
naminative ne doit fi

dans celte rone |

* : Champs obligatolres

Puis Valider
Télécharger la fiche pour en garder une copie au format PDF

la fi

Mail CGT Educ’Action 76 : 76@cgteduc.fr
Mail pole AESH : aesh@cgteduc76.fr

Mail pole premier degré : lerdegre@cgteduc76.fr
Mail péle Collége : 2nddegre@cgteduc76.fr

Mail pole PLP : plp@cgteduc76.fr

Mail péle AED : aesh@cgteduc76.fr

CGT Educ’action de la Seine Maritime 76@cgteduc.r
187 Rue Albert DUPUIS 07 6163 79 77

76000 ROUEN https://cgteduc76.fr.




